




Команда проекта

Руководитель проекта

Трофимова Л.П., директор МБОУ ООШ №33

Черданцева З.М., заместитель 

директора по УВР

Гук С.Ю., заместитель директора по 

УВР

Попова А.А., учитель информатики

Фатьянова И.Н., учитель 
информатики



Карта текущего состояния

Администрация ОО

Распределение информации, определение 
ответственного исполнителя (учителя, 

классные руководители)

Заместитель директора

Передача информации ответственному 
исполнителю (учителю, классному 

руководителю)

Ответственный исполнитель 

Поиск информации в различных источниках 
(как в бумажных, так и в электронных)

Ответственный исполнитель

Подготовка электронного и бумажного 
варианта информации

Ответственный исполнитель

Передача информации заместителю 
директора на проверку

Заместитель директора

Проверка информации, сверка 
данных с предыдущими 

показателями; при выявлении 
ошибок – возврат документа на 

доработку 

Ответственный исполнитель

Доработка информации, передача 
заместителю директора на доработку 

Заместитель директора

Согласование информации

Руководитель ОО

Утверждение 
информации 

Хранение бумажной 
информации



Пирамида проблем

Федеральный

уровень

Региональный уровень

Локальный уровень(уровень 
образовательной организации)

Не исследуется

Не исследуется

*Потеря времени при поиске, оформлении и сдаче 
информации

*Потеря времени при дублировании информации для 
различных запросов

*Излишняя трата финансовых средств на подготовку 
бумажных вариантов



Карта целевого состояния

Администрация ОО

Распределение информации, определение ответственного 
исполнителя (учителя, классные руководители)

Ответственный исполнитель

Формирование информации в единой базе данных

Заместитель директора

Согласование информации

Руководитель ОО

Утверждение информации 



Достигнутые результаты
Наименование цели Итоговый результат Достигнутый показатель

Сокращение времени на 

дублирование записей в 

электронном и бумажном варианте

Документированная информация 

предоставляется в электронной 

форме

5 мин

Сокращение времени 

формирования отчетов учителей, 

администрации ОО

Предоставление запроса на 

информацию в электронном виде

Заполнение информации в единой 

базе данных

Получение информации из единой 

базы данных

15 мин

Сокращение финансовых затрат на 

расходные материалы

Документированная информация 

предоставляется в электронной 

форме

10000




